FORMATO EUROPEOQ
PER IL CURRICULUM
VITAE
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INFORMAZION! PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascila

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da 01/02/16 a 31/01/17)

* Nome & indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o seltore
* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

Protocollo n.

+ Dale (da 01/03/112 a 30/04/15)

« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o setlore
= Tipo di implego
+ Principali mansioni e responsabilita

DiLIELLO MARCO

ITALIANA

12/09/1988

Istituto di Scienze Applicate e Sistemi Inlelligenti “Eduardo Caianiello” (1SASI) - Via Campi, 34 _
B0078 - Pozzuoli (Na) - Cenlro Nazionale delle Ricerche (CNR)

Ricerca Scientifica
Assistente Amministrativo
* Predisposizione e documentazione a supporto dell'attivita di rendicontazione:
«  Compilazione time-sheet personale parlecipante al progetto;
= (estione protocollo;
*  Raccolia dati scientifici e dati di documenti di spesa delle diverse voci di spesa riferiti
al progetio;
*  Archiviazione e organizzazione di documenti sia in forma digitale che cartacea:

* Monitoraggio emissione leltere contabili a completamento della documentazione di
rendiconlazions;

0002066 del 09/11/2015

Riformed S, via M. Cervantes, 55 - 80133 Napoli, precedentemente in via Cumana, 9 — 80125
Napoli

Ricerca

Assistente Amministrativo

*  Supporlo alla fase di presentazione delle proposte progetluali anche atiraverso
I'ulitizzo dei vari browser e client di posta eletironica;

= Supporlo alla costruzione e all'upgrade del budget di progetio, utflizzando il microsoft
excel

*  Supporio alla elaborazione di report periodici, ulilizzando i software di Office
Aulomation;

= Archiviazione informatica della documeniazione inerente ai progetli presentati

Napoli, {'F -06 44

...................

Firma

/ﬁw«:‘. 371449



CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

» Capacita di letiura
» Capacita di scrillura
» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENT)

ITALIANO

INGLESE
buono
buono
buono

OTTIMA CONOSCENZA DEI PRINCIPALI PACCHETTI SOFTWARE DEL PACCHETTO “QFFICE AUTOMATION",
NONCHE DEI VARI BROWSER E CLIENT DI POSTA ELETTRONICA

AB

Si autorizza l'utilizzo dei dati contenuti net presente documento ai
sensi della legge 196/2003, “Codice in materia di prolezione dei dati
personali’

Napoli, {-ZOé"ZOI,T Firma

Jre 5/,




+ Date (da 01/09/10 a 31/12111)

*» Name e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o seltore
* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

* Dale (da 02(11/09 a 09/07/10)

» Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o setlore

= Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

» Date 12/07/2008

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetta dello studio

» Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale (se perlinenis)

» Date 1412/2005

* Nome e lipo di istilutoe di istruzione
o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetio dello studio

* Qualifica conseguita

» Livello nella classificazione
nazionale (se pertinenle)

Tecno V-Service Sas, via Tasso, 228 - 80122 Napoli

Informatica-Elefironica
Assistente Amminisiralivo
Gestione informalica dei clienti & dei fornitori

Consorzio “GE .SE.CE DI - Gesfione Servizi Cenlro Direzionale®
Via Glovanni Porzio, 4 ~ Sopraizo Ovest - 80100 Napoli
Consorzio

Assistente Amminisirativo

Geslione deli'archivio - Gestione del protocollo

LTI INFORMATICA-ELETTRONICA E TELECOMUNICAZION
MULTICENTER SCHOOL NAPOLI

CAPQTECNICO PERITO: INFORMATICA

Performance Web Solution, via Simone Martini, 59 - 80128 Napali

Altestalo di partecipazione al Corso di ° Office Aulomalion” con esilo dell'esame finale

Napoli, 1#-06-d00 Firma

................... Voo % 2.



